Co quan: Tinh Quang
Thoi gian ky: 02/04/2025 14 39:51

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 49% /QDP-UBND Quang Ngai, ngay 01 thang4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bj giai quyet thi tuc hanh chinh
moi ban hanh; thid tuc hanh chinh dwge sira doi, bd sung trong
linh vue hg tlch chimg thwe, nudi con nu01 thudc thim quyén
giai quyet ciia S¢ Tuw phap, UBND cap huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Quéang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: S6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sua doi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2031/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé sira doi, bé
sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phii vé thyee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cit cdc Quyét dinh cua UBND tinh: S6 44/2022/0P-UBND ngay
24/11/2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngaz

56 34/2023/QD-UBND ngay 24/8/2023 ban hanh Quy ché hoat déng cua Hé
thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quéng Ngdi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Tu phdp tai To trinh s6 31/TTr-STP ngay
24/3/2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC)
moi ban hanh; TTHC dugc sta d6i, bd sung trong linh vyc h¢ tich, chung thyc,
nudi con nudi thude thAm quyén giai quyét ciia S& Tu phap, UBND cip huyén,
UBND cép x4 trén dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Trach nhiém cia cac co quan

1. S& Tu phap chi dao, theo doi, giam sat va thyc hién viéc giai quyét
TTHC dam bao dung Quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyeét dinh nay.

Ky boi: Uy ban nhin dan thQ ang Ngii
Ngii
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2. Vian phong UBND tinh thuc hién kiém soét viéc chép hanh Quy trinh noi
bo, kip thoi bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh AL két quéa thuc hién; chi
tri, phdi hop véi céc co quan lién quan tham muu, dé xuét xtr Iy trach nhiém cua
co quan, don vi, ca nhéan vi pham quy trinh ndi by dugc phé duyét tai Quyét dinh
nay.

3. S& Khoa hoc va Céng nghé chi tri, phbi hop véi S& Tu phap va céc co
quan, don vi ¢0 lién quan, cin cur Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét TTHC dé thiét 1ap trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy
dinh.

4. UBND cip huyen UBND cép x3 thuc hién tiép nhan va giai quyét
TTHC theo quy trinh ngi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky Céac quy trinh
nodi bo giai quyet TTHC trong linh vuc h9 tich, chimg thye, nudi con nudi thude
thdm quyén giai quyét cia S& Tu phap, UBND cap huyén, UBND cép x4 khong
duogc stra d6i, bd sung tai Quyét dinh ndy van gilt nguyén hiéu lyc thi hanh.

Pidu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc cac So: Tu phap, Khoa
hoc va Cong nghe Chu tich UBND cép huyén; Chu tich UBND cép x3 va céc td
chirc, ca nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ! CHU TICH
- Nhu biéu 4; ,

- Bo Tu phap; .
- Cuc Kiém so4t TTHC, VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP;

- Cong TTDT tinh;

- Lwu: VT, TTHC.

A
ran Hoang Tuan
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Luu y quy cach thue Riéirva quy wéce viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhén hd so:

+Trudng hop | hé so du diéu kién tiép nhén thi thuc hién tiép nhén va in Q:m% tiép nhan hé so va hen tra két qua QS«E
s6 01 - @\c\%w dinh s6 750/QP-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (Méu sé 04
w- Quyét dinh sé 750/0OD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);

+ Truong hop ho so chua du didu kién tiép nhén, cdn hoan thién hd so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién hd so
(Miu s6 02i=.Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh);

+ Truomg hop tir chdi tiép nhan hd so thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Méu sé 03 - Quyét dinh sé
750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

- Khi chuyén hd so mE% Chuyén day du QE% tiép nhan hd so va hen tra két qua Q—@: ,8 01 - @Q& m:& ,8 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so QSE s6 04 - QS\& dinh s6 750/0D-
UBND hgay 21/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo hd so cia cong déan (trong quy trinh viét gon la “Hoé so™”).

- Khi phan cong xur ly hé so, chuyén :% hd so tir bd phén nay sang bo vrmm khac xur 1y: Phai ky, ghi 13 tén ngudi phén

cong/nguoi o::%oz tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyet ho so QSNE 04). Uosm thoi, phai xir ly phan
cong/chuyén tiép trén phdn mém dién tir, tring khép véi Phidu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xut Iy viéc dimng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop giai quyét TTHC qué thdi han quy dinh: Ban hanh Thong béo xin 151 va hen tra két qua (Méu sé 06-
Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong du co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théong béo tra hd so khong giai quyét (Mau so 08
- Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).
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A.LINH VUC HQ TICH

I. THU TUC HANH CHINH ZO,— BAN HANH, ‘HEGOG THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND O>~v XA
(UBND huyén Ly Son giai quyét khi cong din cé yéu 8:: do huyén Ly Son khéng c6 dom vi hanh chinh cAp xa)

1. Piang ky gidam sat viéc giam ho

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngdy lam viéc, trudng hop cin phéi xéc minh thi thoi han giai quyét dugc kéo dai nhung

khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

So d6 cac Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thye hién Thoi gian thuc )
buéc thue hién Keét qua thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xéc, mm% du, Eosm nhét,
MMB 1& cua hd so, tiép nhan hd _ Mau sé 01
BLINGP hd |~ s v tia A o A C4a nhan, cong chirc tai B | Trong gio  hanh | - Mau s6 04
so - Nhép dit ligu thong tin ho so phan mot cua chinh - Hb so amw nhan da

vao Phan mém Mot cira;
- SO hbéa ho so tiép nhan thu

duoc so hoa

tuc hanh chinh;
p Oscvas hd so (gidy, dién tir) | Cong chic tai BO phan - Mau s6 01
B2: Chuyén o pe 18 _mg X X
ha vé cong chure tu phép - ho tich | mét cira 01 gio lam viéce - Mau s6 04
0 SO X

xu ly - H6 so
B3:  Thuec | - Cong chirc tu phap - ho tich 3 lam vid -Ho so
hién xi ly _QmB tra hd so, néu thiy yéu 2,5 ngay lam vice - Mau so6 04

A
ho so

cau ding ky gidm sat viéc
giam hg du dieu kién theo quy
dinh phap luat thi:

Cong chac tu phap - hd

tich

(trwomg hop can xdc
minh thi khong qua
4,5 ngay lam viéc)

- Trich luc dang ky
giam sat viéc giam ho
va ban sao Trich luc
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So' dd cac Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue hién Thoi gian thue
bwéc thuc hién Két qua thue hién
hién
tir dung chung.
- In Trich luc dang ky giam
sat viéc gidm ho va ban sao
Trich luc dang ky giam sat
viéc giam ho (néu céng dan
c6 yéu cau cap ban sao) trinh
Chu tich UBND cép x3 ky phé
duyét
B4: Ky | Chu tich UBND cép x3 ky phé | Chui tich UBND cAp xd | 02 gidr 1am viée -Maus6 04
duyét  két | duyét | - Jreh ye dang oy
qué gidi glam sat viéc giam ho,
quyét ban sao Trich luc ding
TTHC ky gidm sat viéc giam

hd (néu cong din cé
yéu cau cap ban sao)
da duogc ky phé duyét

B5: Tra két
qua

- S6 hoéa két qua thu tuc hanh
chinh

- Nguoi dang ky giam sat viéc
giam ho ky tén vao SO ding
ky gidm sat viéc giam ho.

Tra két qua thd tuc hanh
chinh va thu phi cip ban sao
Trich luc dang ky giam sat
viéc gidm ho (néu coéng din

Céng chirc tai Bo phén
tiép nhan

Trong gio0 hanh

chinh

- Trich luc Pang ky
giam sat viéc gidm ho
(ban chinh); ban sao
Aboz cd yéu cau)
- Mau s6 04
- Thu lai MAu gidy sb
01

- Truong hop co yéu
ciu tra két qua dién tir
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So d6 cic
bwde thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue hién

A
ho so

vé cbng chirc tu phap - hd tich
xu ly

mot cura

- MAu sb6 04
- HO so

B3: Thue
hién xir ly
hé so

- Cong chirc tu phap - ho tich
EQB tra hd so, néu thiy %oc
cAu ding ky chim diut giam
sat viéc giam ho du diéu kién
theo quy dinh phap luét thi:

+ Truong hop cov nhén hd so
truc tiép: Ghi vao S ding ky
chdm dut giam sat viéc giam
ho, cap nhat thong tin dang ky
giam sat viéc gidm hg trén
Phan mém ding ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung;

+ Trudng hop tiép nhan hd so
truc tuyén thi g lai biéu mau

"Trich luc diang ky chidm dut

giam sat viéc giam ho dién tir
véi théng tin diy du cho
ngudi yéu cau qua thu dién tir
hozc thiét bi s6 dé ngudi yéu
ciu kiém tra va x4c nhéan
(khong qua 01 ngay lam viéc),
néu ngudi c6 yéu cdu xXac
nhan thong tin da théng nhét,
day du hoac khong cé phan
hdi sau thoi han yéu ciu thi

Cong chuc tu phap - ho
tich

2,5 ngay lam viéc
(trwong hop can xdc
minh thi khong qua
4,5 ngay lam viéc)

- Hb so

- MAu sb 04

- Trich luc dang ky chim
dut giam sat viéc gidm
hg, ban sao Trich luc
ding ky chidm dut giam
sat viéc mEB hg «:m:
céng déan cé yéu cau cdp
ban sao) (chua dugc ky
phé duyét)
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So d6 cac
buéc thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thye hién

giam sat viéc giam hd ky tén
vao S mwnm ky chim dut
giam sat viéc gidm ho.

Tra két qua thu tuc hanh
chinh va thu phi cép ban sao
Trich luc dang _Go chdm dut
giam sat viéc mEE ho (néu
cong din co %m: cau cdp ban
sao), thu 18 phi®

- Két thuc viée tra két qua trén
phan mém Mot cira

(ban chinh); ban sao (néu
co yéu cau)

- Méu s6 04

- Thu lai MAu gidy s 01

- Trudng hop c6 yéu céu
tra két qua dién tir thi tra
két qua Trich luc Dang _Q
chdm dut giam sat viéc
giam hQ ban dién tir cho
nguoi yéu cau qua thu dién
tir hoic thiét bi s, kho dit
li€u dién tir ca nhan.

? L& phi theo mirc thu 1¢ phi do HDND tinh quy dinh. Tuy nhién, hi¢n nay HDND tinh chua c6 quy dinh thu 1¢ phi d6i véi viéc “Péng ky chim diit giam sat viéc gidm ho”
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So do cac Noi dung cong viéc Pon vi/nguwdi thue hién Thoi gian
buéc thue thuc hién Két qua thuc hién
hién

B1:Nop ho
SO

- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du, thdng
nhét, hgp 1€ cua ho so, am\v
nhén hd so.

- Nhap dir liéu théng tin hd
so vao Phin mém Mot cira;
Chuyén dit liéu truc tuyén
(néu c6) qua phan mém Hb
tich.

- S6 hoa hd so tiép nhan thu

Cong chic tai Bo phén
mot ctra cap huyén

Trong gio hanh

chinh

- MAu s6 01
- MAu sb 04
- H6 so tiép nhan da
duoc s6 héa

tuc hanh chinh
3 )9 A <K . A ” A , s A A = ZWE mm 01

_wm. Chuyén O»rcv\ms ho so Am_m% dién tir) Omzm mrqm tai wm phéan 01 ity 1am viee | - Miu s& 04
ho so vé Phong Tu phéap mot ctra cap huyén B 5

Kiém tra, xem xét hod so, tra

cuu tinh trang hén nhan

trong CSDLHTDT, - HO so

CSDLQGvVDC _ Mu b 04

B3: Thyc
hién xir ly ho
SO

- Trudng hop don gian: Néu
hoé so day du, hop 1&, ding
quy dinh thi:

+ Trudng hop tiép nhan hd
so truc tiép: Coéng chic
Phong Tu phap ghi vao S6
dang ky khai sinh, ky tén
nguol thuc hién, cdp nhat

Cong chuc Phong Tu
phap

01 gio lam viéc

- S6 dang ky khai sinh
da dugc ghi ndi dung
va da cap nhat thong
tin diang ky khai sinh
trén vwws mém H9 tich
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So d6 cac
bwéc thue
hién

No6i dung cong viéc

DPon vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thure hién

Két qua thye hién

qudc tich Viét Nam cho con
thi chuyén théng tin dén
CSDLQGvVDC dé 14y Sé dinh
danh ca nhan.

- Truong hop khong tra ciru
duoc tinh trang hén nhin do
chua c6 théng tin trong
CSDLHTDT, CSDLQGvVDC,
thi co quan dang ky hd tich
dé nghi UBND cip x3 noi
ngudi yéu cau thudng tri/noi
da ding ky két hon xac minh,
cung cap thong tin.

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan duogc
yéu cdu x4c minh, UBND
c4p xa noi nhan dugc dé nghi
xac minh cé trdch nhiém
kiém tra, xac minh va guri két
qua vé tinh trang hon nhan
cua nguoi do.

(Sau khi c6 két qua x4c minh
thi thyc hién nhu truong hop
don gian)

- Cong chuc Phong Tu
phap

- UBND cip x3 noi nhan
dugc dé nghi xac minh
cua Phong Tu phap

03 ngay lam viéc

- Hb so

- Mau s6 04

- Vin ban két quéa xéc
minh;

- S6 dang ky khai sinh
da dugc ghi ndi dung
va da cadp nhét thoéng
tin dang ky khai sinh
trén @rwc mém Ho tich

- Sau khi CSDLQGvVDC tra
v€ SO dinh danh c4 nhén thi
in Giay khai sinh, ban sao

Truong Phong Tu phap

01 gior 1am viée

- Em SO
- Mau s0 04
- Giay khai sinh, ban
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2. Thii tuc ding ky két hon cé yéu t6 nuée ngoa

Tdong thoi gian giai quyét:

- Truong hop tra ciru dugc tinh trang hon nhan cla ngudi c6 yéu cau: 15 ngay.

- Truong hop khong tra citu dwoc tinh trang hén nhén nma nguoi cé yéu cau: bo sung thoi gian u&q minh, tra cuu, theo do
co quan ddng ky hé tich cd trach nhiém tra citu théng tin vé NS\N trang hén nhén ciia nguoi c6 yéu cau ding ky két hon trén
Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh théng qua két néi véi CSDLHTDT, CSDLQGvDC. Truwong hop \So:% tra ciru
duoc tinh :S:% hén nhan do %:B co thong tin trong CSDLHTPT, CSDLQOGvDC, thi co quan ddng ky hé tich dé nghi Uy ban
nhan dan m.&c xd noi nguoi yéu cau QES.:N tri/noi da mmaw ky két hon xdc minh, cung cap théng tin. Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay :\RS dugc yéu cau xéc minh, UBND cdp xd noi nhén dwoc dé nghi xdc minh cé trdch nhiém kiém tra, xdc
minh va giri két qua vé tinh trang hén nhan cua nguoi do.

- Néu bén két hon la cong dan Viét Nam da ly hén hodc hiy viée két hén tai co quan cé tham quyén nuée ngoai nhung
qua tra cuu théng tin trong CSDLHTDT; thong qua két noi giita Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cdp tinh véi
CSDLHTDT, CSDLQGvDC khéng thé hién QS:N tin vé viéc da ghi chil ly hon, \:c\ viée két hén thi co quan dding \Q ho :Q\N

hudéng dan cong déan thuc hién thi tuc ghi vao sé hé tich Smn Iy hén/hiy viéc két hén tai co quan nha nudce cé tham quyén
trudc khi giai quyét viéc ding ky két hon. Thoi gian gidi quyét duoc tinh thém thoi gian thyc hién thu tuc nay.

o Moﬁm»mm w..:a Noi dung céng viée wwmqw\_m@m”s M__._H mmw Két qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du, théng nhét,
hop 1& ciia hd so, tiép nhan hd - Méu 56 01
. SO. Cong chure tai B6 phan . \ - Mau s6 04
A wuw - Nhap dit liéu thong tin hd so | mot ctra ciia UBND Hnmim g ank - Hd so tiép nhan
Nop ho so & A A g : X . chinh b Lis

' vao phan mém Mot cira; | cap huyén da dugc so hoa
Chuyén dit lidu truc tuyén (néu
c6) qua phan mém Hd tich tiép
nhan.
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So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuce hién

day du hodc khong c6 phan hoi
sau thoi han yéu cdu thi cong
chirc lam c6ng tac ho tich thuc
hién viéc ghi n6i dung vao Sb
ding ky két hén, ky tén nguoi
thuc hién, cdp nhat théng tin
dang ky két hon trén Phin mém
dang ky, quan ly hd tich dién tir
dung chung.

- Truong hop cé khiéu nai, t6
céo viéc két hon khong du diéu
kién két hon theo quy dinh cta
Luat Hon nhan va gia dinh
hosic xét thdy c6 van dé can
1am r5 vé nhan than cua bén
nam, bén nit hodc gidy td trong
hé so ding ky két hon thi
Phong Tu phép phdi hop véi
co quan c6 lién quan xac minh
lam 5. Trong qué trinh thim
tra, x4c minh hé so, néu thiy
can thiét, Phong Tu phéap lam
viéc truc tiép voi cac bén dé
lam rd vé nhan than, su tu
nguyén két hon, muc dich két
hon.

Cong chirc Phong Tu
phap

- Hb SO;

- MAu s6 04

- Van ban xéac
minh, lam r6

- Truong hgp khoéng tra ciu

- Céng chic Phong Tu

03 ngay lam viéc,

- Van ban két xéac
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So d6 cac bwéc Néi d % " Pon vi/nguwoi Thoi gian K&t qua thue hié
thwe hién it Al B thue hién thye hién s Senl o b L
quan dang ky ho tich huéng
dan cong dén thyc hi¢n thu tuc
ghi vao s6 ho tich viéc ly
hén/hity viéc két hon tai co
quan nha nuédc co6 EmB quyén
truée khi giai quyét viéc dang
ky wﬂ hén. Thoi gian giai
quyét dugc tinh thém thoi gian
thyc hién thu tuc nay.
(Sau khi c6 két qua x4c minh
thi thyc hién lai nhu truong
hop don gian) ,
- In Gidy chimg nhan két hon, | Cong chitc Phong Tu 0,5 ngdy -Hoso
ban sao Trich luc dang ky két | phap - wa RO om .
hén (néu cé yéu cau cap ban ; »QEN owc.bm nhén
sao), trinh Chu tich Uy ban Wmm hon, vmw i
nhan déan cap huyén ky duyét. Hw_or E»o (néu cé
yéu cau) (chua
dugc ky phé duyét)
_ B4 | Chi tich UBND cAp huyén ky | Chi tich UBND chp 0,5 ngay -Mauso04
Ky duyét Wmﬂ hé duvét bioEn - \Q_mw ching nhan
phe duye uye T .
qua giai quyét két hoén, ban sao
TTHC Trich luc (néu co

yéu cau) da duoc
ky phé duyét
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* THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA szv huyén Ly

Son ap dung khi thye hién viée diing ky cdc sy kién hj tich thude thaim quyén gidi quyét cia UBND cap xd do huyén Ly
Son khéng c6 don vi hanh chinh cip xa)*

1. Thi tuc dang ky khai sinh

Tdng thoi gian giai quyét:

- Trudng hop khong cin tra ctru tinh trang hon nhén cua cha me tré: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhén hé so
sau 15 gid thi tra két qua sang ngay 1am viéc tiép theo.

- Truong hop khéng tra ciru duoc tinh trang hon nhén ciia cha me: bé sung thém thoi han tra ciu. PO véi yéu cau ding
ky khai sinh ma cha, me tré da déing ky két hon, trén co sé théng tin vé Gidy chimg nhdn két hén cung cdp trong To khai ding
ky khai sinh, co quan ding ky ho tich c6 trach nhiém tra ciru théng tin vé tinh trang hén nhén cia cha, me tré trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC cuia tinh théng qua két néi véi CSDLHTPT, CSDLOGvDC. Truong hop khéng tra ciru duoc tinh
trang hon nhén do chwa cé thong tin trong CSDLHTDT, CSDLQGvDC, thi co quan ding ky hé tich dé nghi UBND cdp xd
noi nguoi yéu cau thuong tri/noi da ding ky két hon xdc minh, cung cap théng tin. Ti rong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dwoc yéu cau xac minh, UBND cdp xd noi nhén dwoc dé nghi xdc minh cé trach nhiém kiém tra, xdc minh va gui
két qua vé tinh trang hén nhén cia nguoi do.

&)

Truong hop giai quyét, tra két qua ngay sau khi ndp hd so (giai quyét tai chd), cong chirc tiép nhan khong phai 1ap
Q_m% tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s 01) nhung phai thuc hién cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao phan
mém quan 1y ctia phan mém Mot cira.

4 _—

Céc thi tuc hanh chinh E&:n stra i, bd sung quy trinh ndi bg: Dang ky nhén cha, me, con; dang _Q khai sinh két hop amsr ky nhén cha, me, con; dang ky khai
tr; dang ky khai sinh luu dong; dang ky két hon luu dOng; dang ky khai tir luu dong; ding ky giam hg; dang ky chdm durt gidm ho; thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich; dang ky
lai khai sinh; ddng ky khai sinh cho ngudi di c¢6 hd so, gidy to ca nhan; ding ky lai khai tir.
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So do cac

Pon vi/nguoi thue

Két qua thue

c:.o.m)nr—.wn Noi dung cong viéc hién Thoi gian thue hién hién
hién y t
dinh danh cé nhéan.
+ Truong hop nop ho so truc tuyén | Cong chirc Tu phap — - Ho6 so

thi: Guri lai biéu miu Gidy khai sinh
dién tir véi thong tin day da cho
ngudi yéu cau qua thu dién tir hoic
thiét bi sb dé ngudi yéu cau kiém tra
va x4c nhan; néu ngudi c6 yéu cau
x4c nhén thong tin da thdng nhat,
day du hodc khong c6 phan hdi sau
thoi han yéu ciu thi cong chirc tu
phap - ho tich thuc hién viéc ghi ndi
dung vao So ding ky khai sinh, ky
tén nguoi thuc hién, cdp nhat thong
tin déng ky khai sinh trén Phian mém
dang ky, quan ly ho tich dién t
dung chung va chuyén théng tin dén
CSDLQGvVDC dé 14y Sé dinh danh
ca nhan.

Ho tich

Khoéng qua 0.5 ngay
lam viéc

- Biéu mau dién
ttr Gidy khai sinh
c6 day du thong
tin.

- S6 dang ky khai
sinh dd dugc ghi
ndi dung va da cap
nhat trén phéan
mém Hb tich

Truong hop khong tra ciu dugc
tinh trang hon nhan cua cha/me do
chua c¢6 thong tin trong
CSDLHTDT, CSDLQGvDC, thi
co quan ding ky ho tich d& nghi
UBND cép xd noi ngudi yéu cau
thuong tri/noi da dang ky két hon
xac minh, cung cip thong tin.

- Cong chuc Tu phap —
Ho tich

- UBND om,v xd noi
nhan dugc d€ nghi xac
minh

03 ngay lam viéc

- Vin ban két qua
Xx4c minh;

- H6 so

- Sb ding ky khai
sinh da dugc ghi
nd1 dung va da cép
nhat trén phan
mém Ho tich
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So do cac . .o X -
bwée thue No6i dung cong viéc o <<=.m=6.. Hhuyre Thoi gian thue hién Rt g i
sh hién hién
hién ' .
- Tra két qua thu tuc hanh chinh va | - Mau s6 04
thu phi cap ban sao QE% wwm: sinh - Thu lai Mau
(néu céng dén cé Yéu cau cdap ban gidy s6 01
sao) va thu 1¢ phi néu thudc truong - Trudong hop co
hop ding ky khai sinh khéng ding yéu ciu trd két
han (trir truomg hop dwgc mién 1é qua dién tir thi tra
phi). két qua Gidy khai
- Két thuc viéc tra két qua trén sinh ban dién tir
vwms mém Mot cira. cho ngudi yéu cau
qua thu dién tr
hodc thiét bi sb,
kho dir liéu dién tir
ca nhan.

2. Thi tyc diing ky két hon

Thoi gian giai quyét:

- Truong hop khong can x4c minh tinh trang hon nhén cta 5m:o: yéu cau ding ky két hdn: Ngay trong ngay lam viéc;
truong hgp nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh didu kién két hon
cta hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

- T E.oxw hop can xdc minh tinh trang hon nhén cua nguoi yéu cau mmnm ky két hén khi khéng tra ciru dwoc Sc:% tin: Poi
Véi yéu cau mnxm ky két hén, co quan &S:W ky ho anw tra cieu thong tin vé tinh trang hén nhén cua nguoi yéu cau ding ky két
hon trén H¢ thong théong tin giai quyét ﬂﬂmﬁ cap tinh théng qua két néi véi CSDLHTPT, CSDLQGvDC. Két qua tra ciru
dwoc lwu trit dudi dang dién tir hodic ban gidy, phan dnh day dii, chinh xdc théng tin tai thoi diém tra ciu va dinh kém hé so
cua nguoi dang ky. Truong hop khéng tra ciru duwoc ::& trang hon nhdén do chua cé théng tin trong CSDLHTDT,
CSDLQGvDC, thi co quan ding ky hé tich dé nghi UBND cdp xd noi nguoi yéu cau thuong tri/noi da ding ky két hén xdc
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So d6 cac
bwée thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thye hién

B3:
Thure hién
xir 1y ho so

Xem xét, kiém tra hd so, tra ciru
thong tin vé tinh trang hon nhéan cia
ngudi yéu cau ding ky két hén trong
CSDLHTDT, CSDLQGvDC

- Trudng hop don gian: Néu ho so day
du, chinh x4c, ding quy dinh phap
luat thi:

+ Néu tiép nhan hd so truc tiép: Ghi
vao S6 ding ky két hon, ky tén nguoi
thuc hién, cdp nhat thong tin déng ky
két hon trén Phan mém dang ky, quan
1y ho tich dién ttr dung chung,

+ Néu :av nhan hd so truc E%wm Gui
lai biéu mau Gidy ching nhan két hon
dién tir v6i thong tin day du cho nguoi
yéu cau qua thu dién tir hoac thiét bi sb
dé ngudi yéu cau c6 trach nhiém _amB
tra va xac nhén; néu ngudi cé yéu cau
x4c nhan thong tin da thong nhat, diy
di ho#ic khong c6 phan hdi sau thoi
han yéu cau thi oosm chirc tu phap —
h¢ tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao
S6 dang ky két hon, ky tén nguoi thuc
hién, cdp nhét thong tin déng ky két
hon trén Phan mém dang ky, quan ly ho
tich dién tr dung chung.

Coéng chuc tu phap -
ho tich

01 gio lam viéc

Khoéng qua 0.5 ngay

- H6 so

- Mau s6 04

- Sb ding ky két hon
da duoc cap nhét
thong tin va da cap
nhat thong tin dang
ky két hon trén Phan
mém Ho tich
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So dd cac
buwéc thuc
hién

No§i dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thue hién

Két qua thie hién

- Néu bén két hon 1a cong dan Viét
Nam da ly hon hodc huy viéc két hon
tai co quan c6 thdm quyén nuéce ngoai
nhung qua tra ciru thong tin trong
CSDLHTDT; thong qua két zo_ gitra
Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh voi CSDLHTDT,
OmUhOQ<UO khong thé hién thong
tin veé viéc da ghi chid ly hon, huy viée
két hén thi co quan dang ky ho tich
huéng dan ~cong dén thyc hién thu tuc
ghi vao s6 ho tich viéc ly hon/hay
viéc két ros tai co quan nha nude cd
thAm @zv&s trudc khi mE_ @cvﬁ viée
ding ky két hon. Thoi gian giai quyét
dugc tinh thém thoi gian thuc hién thu
tuc nay.

(Sau khi cé két qua thi thuc hién lai
nhu truong hop don gian)

- Cong chure tu phap -
ho tich

- Co quan nha nudc
c6 thAm quyén giai
quyét thu tuc ghi vao
sé6 ho tich viée ly
hén/huy viéc két hon

Thoi gian giai quyét
dugc tinh thém thoi
gian thuc hién thu tuc
nay.

In Gidy chimg nhan két hon, ban sao
Trich luc dang ky két hén (néu cé yéu
cau 8@ ban sao) va trinh Chu tich
UBND cép xi ky duyét.

Cong chirc tu phap —
ho tich

01 gio lam viéc

- Ho so

- MAu s6 04

- Giay dang ky két
hoén, ban sao Trich
luc (néu cé yéu cau)
chua dugc ky phé
duyét
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3. Thii tuc cip gidy xdc nhan tinh trang hén nhan

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop tra ciru duge thong tin tinh trang hon nhan: 03 ngay lam viéc. Truong hop phai giri vin ban xac minh thi
thoi han giai quyét khong qua 23 ngay.

- Truong hop phai xac minh khi ES:N tra cuu dwoc tinh trang hon iﬁ: dsi <S nguoi wm: cau xdc nhdn tinh trang hon
nhén da timg dding ky thuong trit tai nhiéu noi khdc nhau, nguoi yéu cau cung m&h cdc gidy to chimg minh tinh trang hon
3\5: tai noi thuong tri: truée ddy (néu QQ Trén co s6 cdc thong tin duwoc cung cdp, co quan ddng ky hé tich tra ciru thong tin
vé tinh trang \Bu nhan ciia nguoi yéu cau xdc nhan tinh trang hon nhan trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh
théng qua két néi véi CSDLHTPT, CSDLQGvDC. Truong hop \So:m tra ciru &:.Qn tinh trang hon nhdn &o chwa co thong tin
trong CSDLHTPT, CSDLQOGvDC, %: co quan ding ky hé tich dé nghi UBND cdp xd noi ngudi yéu cau 3:.03% tru/noi da
dang ky \«NN hén xdc minh, cung cdp thong tin. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir :ma% 3\53 dwoc yéu cau xdc minh,
UBND cdp xd noi nhén dwoc dé nghi xdc minh cé trach nhiém kiém tra, xéc minh va giri két qua vé tinh trang hon nhdn cua
nguoi do.

Ser 86 ede Pon vi/ngudi thyre
bwéc thue No6i dung cong viéc e : Thoi gian thye hién | Két qua thue hién
hién hi¢n
- Huéng dén, kiém tra tinh chinh xéc, o
mm% du, ﬁwocm nhat, hop 1& cua hd so, - Mau s6 01
B1: tiép nhan hd so. 04 wlitn. hnn clie - Mau s6 04
NG :w so |- Nhép dir liéu thong tin hé so vao Phan tai B& wws - M : Trong gio hanh chinh | - H6 so tiép nhén da
°P mém Mot cira; ) 41 DO phan mot cira duogc so hoa
- Sb héa hd so ti€p nhan tha tuc hanh
chinh;
B2: Chuvén ha o cn ian A A Cong chic tai Bo - Mau so 01
Chuvé uyén ho so (gidy, dién tir) vé cong han ti&o nha 01 i Tom i - Mau sb 04
yeén . : g . ¥ phén tiép nhan gio lam viéc au so
hd so chure tu phép - ho tich xur ly X
0 SO - HO so
B3: - Trudng :Q@ don gian: Xem xét, néu | Cong chirc tu phap - R - H6 so
Thue hién | thdy yéu cau xin cip Gidy x4c nhén tinh | ho tich USngey lamvige || Mau s6 04
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trong CSDLHTDT, CSDLQGvDC.
Truong hop khoéng tra ciru dugc tinh
trang hon nhén thi co quan dang ky hd
tich d& nghi UBND cip x3 noi nguoi
yéu cau thuong tri/noi du dinh dang ky
két hon truéc day dé xac minh, cung
cAp thong tin.

+ Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngly nhén dugc yéu cu xac minh, Uy
ban nhan dan omﬁ x4 noi nhan dugc dé
nghi xac minh c6 trach nhiém kiém tra,
x4c minh va gui két qua vé tinh trang
hoén nhén cua nguoi do.

+ Truong hop khong xac minh dugc
hoac khong nhan dugc két qua xac
minh thi co quan dang ky ho tich cho
phép ngudi yéu cau 1ap vin ban cam
doan vé tinh trang hon nhan.

(Sau khi c6 két qua thi thuc hién cép
nhat thong tin xac nhan tinh trang hon
nhan trén Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tr dung chung)

hon ma khong nop lai
duge Gidy x4c nhan
tinh trang hon nhéan
va khéng tra cuiu
dugc tinh trang hon
nhan).

Khong qua 20 ngay
lam viéc;

+ Thoi gian co quan
dang ky ho tich cho
phép ngudi yéu cau
1ap van ban cam doan
vé tinh trang hon
nhdn (truong hop
khong xdc minh duwoc
hodc khong nhan
dwgc két qua xdc
minh): 01 ngay lam
viéc.

xac minh)

- Thong tin x4c nhan
tinh trang hon nhan
trén Phan mém Ho
tich da duoc céap
nhat

In Gidy xac nhan tinh trang hon nhén va
trinh Chu tich UBND cap xa ky duyét

0,5 ngay lam viéc

- Ho so

- Mau s6 04

- Gidy x4c nhan tinh
trang hon nhan chua
dugc ky phé duyét |

B4:
Ky duyét

Chui tich UBND cép xa ky phé duyét

Chu tich UBND cap
xa

02 gio lam viée

- MAu s6 04

- Giay xac nhéan tinh
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B. LINH VU'C CHUNG THUC: 01 TTHC dugc bo sung tham quyén giai quyét thusc UBND cép x4, cac TTHC
khac khong stra doi, bo sung quy trinh ndi bo.

* r d A ? r 0» by - » N r r N y K4 A
1. Thii tuc chirng thye ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co quan, to chirc ¢6 tham quyén ciia Viét Nam;
N r r N y <> r ) @ | va r r N y <° oA A h r.e N
co’ quan, to chirc c6 tham quyén cia nwde ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyen cia Viét Nam lién két voi co quan, to
r r ” y b, 4 4 e » - r A
chirc c6 tham quyén ciia nwéc ngoai cap hoac chirng nhan

Hocm thoi gian giai @cvﬁ TTHC: Trong ngay co quan, to chirc :ow nhén yéu céu hoic trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Péi voi trudng hop cung mot lic yéu cau chimg thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh m&%
to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau s6 luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phirc tap khé kiém tra, d6i
chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién chimg thuc wwosm thé dap img dugc thoi han quy dinh néu trén thi thot han oEBm thue
dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc cé thé dai hon theo thda thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau
ching thuec.

Trudng hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thdi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhan ro
so phai 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua ghi o thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuc (Mau s&
01).

a. Chirng thyc ban gidy

Cac buéce Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thye Theoi gian thue Két qua thwe hién
thuc hién hién hién
Cong chirc Tu phap — | Trong gid hanh | - Méu s6 01
Huéng din, kim tra, tip | 110 tich tai @ phan mot | chinh - Mau 56 04
B1: nhan hd mQ.u g cura UBND cép xa; cong . - HO so tiép nhan
Nop ho so : ’ chirc Phong Tu phap tai
Bd phan mot ctra cua
UBND cép huyén ‘
Cong chic Tu phap —|30 phat ké tir khi |- Mauso 04
B2: - Soan thao 16i chimg | H§ tich tai by phan mot tiép nhén Eyw S0, - HO so
Xir IV _hw S (bang van cw@ :owm thuc | ctra UBND cap xa; cong | Hodc c6 thé kéo dai | - Lot ching @mzm van
y hién déng dau mau 10i | chirc Phong Tu phap tai | thém khong quéa 02 ban)/ 161 ching gsm mau
chirng amr voi truong | BO phdn mdt cira cua | (hai) ngay lam viéc dau da duoc khic chung
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Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue hién

cua nudc ngoai; co quan,
tb chirc c6 thdm quyén
ctia Viét Nam lién két véi
co quan, td chirc c6 thdm
quyén cua nudc ngoai
om@ hodc chiing nhén

B4:
Phit hanh hd
SO

Vao S6 chimg thuc ban
sao tir ban chinh, vo s
chimg thuc va déng dau
ching thuc

Cong chuc Tu phap —
Ho tich tai by phan mét
ctra UBND cép x3; cong
chic Phong Tu phap tai
bd phan mdt cira cua
UBND cip huyén;
nguoi dugce giao nhiém
vu déng du

Trong vong 30 phut
ké tir khi ngudi c6
thAm quyén di ky
ching thuc

- Hb so

- Van ban ching thuc ban
sao tr ban chinh gidy to,
van ban do co quan, td chirc
c6 thAm quyén cua Viét
Nam; co quan, td chic co
thAim quyén cta nuéc
ngoai; co quan, to chirc c6
thAm @ﬁ%m; cua Viét Nam
lien két véi co quan, td
chic cé :53 quyén cua
nudc ngodi cap hoic chimg
nhén

BS:
Tra két qua
cho cong dan

Tra két qua cho cong dan
va thu phi theo quy dinh

Cong chuc Tu phap —
H9 tich tai by phan mot
ctra UBND cép x3; cong
chirc Phong Tu phép tai
Bo phan mot cua cua
UBND cép huyén

Trong gio
hanh chinh

- Van ban ching thuc ban
sao tir ban chinh gidy to,
van ban do co quan, to chirc
c6 thdm quyén cua Viét
Nam; co quan, td chic co
thim quyén cla nudc
ngoai; co quan, to chirc cé
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b. Chirng thwe ban sao dién tir tir ban chinh trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC cia tinh

Cac buée No6i dung cong viéc Pon vi/ngudi thue Thei gian thuc Két qua thwe hién
thuc hién hién hién
Coéng chuc Tu phap — - Mau s6 01
, | Ho tich tai by phén - Mau s6 04
BI: MMM:Mm MM? kiém tra, ti€p MM..; omﬂm %WW:W? MM@ Trong gidkich | Ho so tiép nhan
Nop hb so . v > Cong & chinh

Tu phap tai b phén
mot cira UBND cap
huyén

Tao ban sao

- ﬂrcv\ms ban sao trén hé
thong dé nguoi cd tham
quyén x1r ly.

Coéng chuc Tu phap —
Ho tich tai by phén
mot cira UBND cép
xa; cong chuc Phong
Tu phéap tai bd phéan
mot cira cia UBND
cap huyén

30 phut k& tr khi
tiép nhan hd so;

Hodc c6 thé kéo dai
thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc
hoic c6 thé dai hon
theo thoa thuan
bang vian ban véi
ngudi  yéu  cau
chimg thuc (d6i véi
truong hop cung
moét lic yéu cau
chung thuc ban sao
tir nhiéu loai ban
chinh gidy to, vin
ban; ban chinh co6
nhiéu trang; yéu cau
sé luong nhiéu ban
sao; ndi dung gidy
to, van ban phirc tap

-Mausb 4

- Ban sao di dugc kiém
tra, d6i chiéu va trinh
ky
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thwe hién

giao nhiém vu dong
dau

thAm quyén cia nuéc
ngoai; co quan, td chirc
c6 thAm quyén cua Viét
Nam lién két véi co
quan, t6 chirc c6 thAm
quyén ctia nudc ngoai
cap hodc chimg nhan,
ban dién tur

BS:
Tra két qua
cho cong dan

Tra két qua cho cong dan va

thu phi theo quy dinh

Coéng chirc Tu phép —
Ho tich tai by phéan
mét cira UBND cép
xa; cong chuc Phong
Tu phap tai by phéan
mot cira cia UBND
cap huyén

Trong gio
hanh chinh

- Van ban chung thuc
ban sao to ban chinh
gidy to, van ban do co
quan, to chirc ¢ thAm
quyén cua Viét Nam;
co quan, t6 chirc c6
thAm quyén cia nudc
ngoai; co quan, td chirc
c6 thAm quyén cua Viét
Nam lién két véi co
quan, to chirc c6 tham
quyén cia nudc ngoai
om@ hoac ching nhan,
ban dién tir

- MAu sb 4

- Thu lai Mau gidy sb
01




«JQNU UOO W] WEN 19IA W o1 UBYU wreN 191A © 0 Sueny) rgodu opnu 1on3u 531a 194nb 1e10),, DH.LL 194 1P 0q 19U yuiy Anb Suns oq ‘10p ens 3uQiy

1 OnA yuIy ognyy o8y yoir oy A Sugp ‘reou opnu eno ugknb wey) 9o uenb

0218} awb.c 1913 00Np Bp WeN 13IA uep 3uQo enod yoi) 0y od1a Yoi) Oy 0S oeA D), o1 NY} ] YUIyo Jgo3u 9pnu eNo ugAnb wey) 9o uenb 09 9po 18} 194Anb _ﬂw, 20np Bp 1oNU U0
lonu 91A £ Bug@ 9s 0€A MO, O N 1A “uAny dgo IN'EN 00 19Anb 113 ugdnb wewp ognyy 19nu WO 1oNU ONA YUIT DFLLL 19A 10p 0q 10U quLy Anb Suns oq ‘Iop ens 3uoyy

3uonp

onu oS 05 A[ uenb
denn onn uenb o0)
eRo UM 4 upq URA -
"W 911 8OO 08 OH -

0914 e[ Ae3u G()

3uonp 1onu 0s

00 A7 uenb dgny onn uenb o)

‘onu
uod ugyu ondu wy oeq SuQyy

9P (dLLA®dLOH 3uQyq) deyd
N 0S 9A (Ag13 ueq) os oy ugAny)

deyd
nL 9§ ugp .os
o4 wAny) :zg

U9Dy £ UIX UBq UBA -
"o 913 eNd 0S OH -

quito guey
013 3uoi],

3uonp 10nu 0s 09

deyd n, oS ugp
0S oy ugAnyd 9p Sugnp Ignu oOs
00 A1 ugnb don onn uenb 07 ugny
& urx os oy mS Fuenp 1onu os 09

duonp
Ionu s 00 £
ugnb don duixy
0% uenb 0) end
un| £ ury :zgq

"W 913 BNO 0S O

quiyo quey
013 Juoi],

3uonp 19nu 0s 0)

wo 1) 0s oy de[ ‘ronu
Uod we[ ugyu o0np ued W )
99IA I3 yuep Fuonp 1onu os 0)

onu
uod we| ugyu
20Np wR M
os oy dg :1q

291 wigl Ag3u G() :IoNU W0 UEYU LONJU W) 08 oy def Sugnp 1gnu 9s o) |

udny day) enb 3931

uny 2y
ueld Ly,

ugIy 2.0y
rongu/ia woQ

9914 Sud Junp 10N

u3ny 2y
2014 d%d 9p 0§

‘Aegu

06 Wy 8u¢o 1y degyd n, 0 end (ngp ugy) nIIY) 1018 991A 1oa £ Sugp Suow yun ANAN OP 1] ndryy 1013 reyd ugo doy Suoni],
‘3ugnp 1onu 0s 09 4] uenb don onn uenb 00 ny os oy 26np ugyu deyd nj, 0§ Ae3u 0 93 Ae3u Gz 10Anb 1818 ueI3 10y,

3uonp 1gnu 0s .03 .0 FUOS W I} LOA 10p 1eo3u dgnu 03 NK 09 IPNU WO [gnU 1A 194nb rero °y

4%

Ry

@ dYHd 1L QS VD LIXNO IVIO NIANO WYHL DONHL HNIHD HNVH DAL QHL «

© IONN NOD IQNN DA HNIT D




45

So dd cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thye hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién

II. S& Tw phép tiép nhan, xir Iy ho so tré em can tim nguoi nhan con nudi: 65 n

-

B1:
Nhén hd so

Tiép nhan, kiém tra thanh phan
gidy to trong hd so theo quy dinh
va nhép thong tin hd so vao phan
mém Mot cira

Cong chirc S¢ Tu phap lam
viéc tai Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Mau 56 01
- Mau s6 04

- Hb so do Co quan
c6 trach nhi€ém quan
ly co s& nudi dudng
chuyén dén

L . - MAu s6 01
B2: Chuyén ho so (ban giay) ve Phong | Cong chirc S& Tu phéap lam S s R K
Chuyén hd so | HCTP&BTTP dé xir Iy. viéc tai Trung tim 0,5 ngay lam vige - w\_w_““o e
- Tiép nhan ho so tir Trung tam va
B3: phén céng xur 1y ho so; . . _
Phén cong - Trén phiéu kiém soat qué trinh Truéng phong 02 gio lam viée | eSS0
HCTP&BTTP . - Ho so.

xir Iy hd so

giai quyét hd so (Mau sb 04);
- Trén phdn mém Mdt cira.

Truong hop 1: Néu c6 cong dan Viét Nam thuong tri trén dia ban tinh ding ky nhu cau nhan con nudi
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So do cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thye hién

Két qua thwe hién

tham @:%os giai quyét viéc nudi
con nudi dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua phép luét.

Sau khi hét thoi han thong béo
trong toan tinh, néu khong co
cong dan Viét Nam thuong tra &
trong nudc nhéan tré em lam con
nudi, S& Tu phép gui danh sach
tré em cho Bd Tu phap dé thong
bado tim ngudi nhan con nudi trén
pham vi toan qudc.

Cong

chuc

phong

HCTP&BTTP tham muu
Trudng
HCTP&BTTP trinh Lanh

dao So

phong

01 ngay

Du thao van ban gui
Bo Tu phap

- BS:
Lanh dao Sé&
ky ban hanh

- Van ban giri vé UBND cép x4
thuc hién theo dung quy trinh
nhan nudéi con nudi trong nudc
(d6i véi truomg hop cé cong dan
Viét Nam thwong tru ¢ trong nucc
ding ky nhu cau nhdn tré em lam
con nuoi);

- Vin ban gui B Tu phap (doi vdi
truong hop khong co cong dan
Viét Nam thwong tru ¢ trong nudc
ding ky nhu cau nhan tré em lam
con nuoi).

Lanh dao S&

01 ngay

-Mau sd 04

- HO so; van ban.

Bé6:

Chuyén, phat hanh vin ban.

Vin thu S¢ Tu phap

02 gior lam viéc

HO so; van ban.
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y r r
So do cac bwée

Pon vi/nguoi

Thoi gian

e A o " X ,. his
thyre hién Noi dung cong viéc thire hign ¢hire hign Ket qua thuc hién
IV. Xdc nhén tré em di diéu kién dé cho lam con nudi nwéc ngoai: 100 ngay’
S& Tu phap kiém tra, tham dinh ho 02 ngay
SO Trong do:
. \ 9 P 9 + N . A
Ewaﬁ.wmm E.w)_u E&:,Eosm qua thu Céng chite phéng r,\;Q_ m_mswmmvcm
uc gioi thiéu, truong hop dugce HCTP&BTTP tham muu | CRYC ong
B1: nhan con nudi dich danh; h6 so Truémg plidng HCTP&BTTP - Mu s6 04;
Kiém tra, phil ¢6 di edc gidy thop 1 HCTP&BTTP trinh Lanh wﬂﬂﬁ@ﬁﬂsmww@ - Van ban gii Cong
tham dinh - Truong hop tré em bi bo roi S¢ | dao S¢ ky phat hanh; Van Py ﬂ:&. fy hmwr an tinh x&c minh.
Tu phap dé nghi co quan Cong an thu S& Tu phap ban hanh dao S& Wm% van ban
cip tinh x4c minh ngudn gbc tré | vin ban va Vin thu phét
== hanh vin ban: 01
g ngay
- Xac minh (ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cia S¢ Tu phap) va ket
ludn rd rang v€ ngudn goc tré em
bi bo roi, chua xac dinh m&oo mwmv
me dé va chua phat hién véan dé gi )
B2: lién quan dén mua ban nguoi. Van ban tra loi ket

, . A
Xac minh ho so

Truong hop hd so tré em thé hién
Eocm tin cha, me dé cua tré em cu

¢ dia @rc.osm khac, Cong an
omﬁ c:: noi giai quyét viéc nuodi
con nudi truc :wv xac minh hoéc
giri vin ban dé nghi Cong an cép

Cong an tinh

30 ngay

qua xac minh

’ Dé rit ngéin thoi han giai quyét TTHC thi viéc x4c nhan tré em du diéu kién dé cho 1am con nudi nuéc ngoai dugc thyc hién ddng thai voi viée thong béo tim ngudi nhin tré
em lam con nudi trén pham vi cAp tinh va trén pham vi toan quic
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So do cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thure hién

minh), dong thdi c6 vin ban dé
nghi Uy ban nhén din cép xi noi
c6 thong tin cu trd cda cha, me dé
niém vyét tai tru s& UBND cép x4
vé viéc cho tré em lam con nudi.
Thoi han niém yét 1a 60 ngay, ké
tir ngady UBND cép xa nhan duoc
van ban dé& nghi cia S& Tu phap.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay hét thoi han niém yét,
Uy ban nhéan dan cip x3 c6 vin
ban giri S& Tu phéap thong bao vé
két qua niém yét tai dia phuong.

va tai UBND cép
xa: 60 ngay;

+ Thoi  gian
UBND cép x4
thong bao két qua
vé S& Tu phap: 05
ngay

phuong cua UBND
cap xa

+ Truong hgp cha, me dé hoic
nguoi gidm ho cua tré em cu tra &
dia phuong khac thi S& Tu phap
noi giai quyét viéc nudi con nudi
ctr cong chirc hodc giri van ban dé
nghi S& Tu phap noi cha, me dé
hodc nguoi gidm hd cua tré em cu
tri iy y kién vé viéc cho tré em
lam con nudi & nudc ngoai. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan dugc dé nghi ciia S& Tu
phép noi giai quyét viéc nudi con
nuodi, S& Tu phap noi cha, me dé
hodc nguoi giam hd cua tré em cu
tri tién hanh lay y kién vé viéc

- S& Tu phap noi giai quyét

viéc nudi con nudi;

- S& Tu phép noi cha, me dé
hodc nguoi giam hd cua tré
em cu tru (truong hop duoc

dé nghi)

55 ngay ké tu
ngay nhén duogc
dé nghi cia S& Tu
phdp noi gial
@cv\mﬁ viéc nudi
con nudi

Trong do:

+ Thoi gian chuan
bi lay y kién: 05
ngay lam viéc

+ Thoi gian tién
hanh 14y y kién:
20 ngay

+ Thoit gian nhitng
nguoi  lién  quan

- Van ban ldy y kién
cua cha, me dé, nguoi
giam ho;

- Y kién cua tré em
(truong hop tré em tur
du 09 tudi trd 1én);

- Van ban thé hién y
kién cua Giam dbc co
s& nudi dudng vé
viéc cho tré em lam
con nubi dbi v&i
truong hop tré em
sébng tai co s& nudi
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y r r
So do cac buoe

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thure hién

thuc hién thue hién thue hién
ky ban hanh - Ho so; van ban.
B6: i )
Phat hanh Chuyén, phat hanh van ban. Van thu S& Tu phap 02 gio lam viéc | HO so; van ban.
van ban

V. Nop ho so, kiém tra va thAm dinh ho so ciia ngwdi nhin con nudi: 15 ngay, ké tir ngay nhin dwoc hd so day da, hop 18,
ho so da dwoc nop 1€ phi

B1: Tiép nhén
ho so

Can cir vao sb luong tré em du
diéu kién 1am con nudi nuéc
ngoai, B6 Tu phap tiép nhan hd so
cua ngudi nhan con nudi

B6 Tu phéap, T chirc con
nudi nudc ngoai dugc cap
phép hoat dong tai Viét
Nam/Co quan Trung uong
vé nudi con nudi cua nudc
noi ngudi nhan con nudi
thuong tri/Co quan dai dién
ngoai giao hodc co quan
lanh sy cia nudc nguoi
nhén con nudi thudong tru tai
Viét Nam

HO so cua ngudi nhan
con nuoi

B2: Kiém tra,
tham dinh hd
SO’

B6 Tu phap kiém tra, thAm dinh
hd so ciia ngudi nhin con nudi.
Néu can thiét, B Tu phap lay y
kién cia chuyén gia tam 1y, y te,
gia dinh, x3 hoi dé xac dinh nguoi
nhan con nudi c6 diéu kién tdt
nhiat d& cham soéc, nudi dudng,
giao duc con nudi. Truong hop
chép thuan hd so, B6 Tu phap tién
hanh cac thi tuc tiép theo. Trudong

Bo Tu phap

15 ngay, ké tir
ngay nhén dugc
hé so day du, hop
18, ho so da dugc
ndp 1€ phi

- Hd so dugc chip
thuén;

- Van ban cua Bo Tu
phép (cé néu ro 1y do)
kém ho so (truong
hop khéng chap
thun ho so)
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So b cic buge Noi dung céng viée Don Yy DEwsi Lhoy glan Két qua thwe hién
thwe hién o1 GUIE cong vie thue hién thwe hién e A
kién vé gi6i | em 1am con nudi nguoi nudce ngodi | (Cong an tinh, S6é Lao déng khong dong y
thiéu tré em - Thuong binh va Xa héi, So
lam con nuéi Y té, co so nudi duong)
nguoi nuoéc
ngoai
02 ngay
Trong do:
+ Thoi gian cong
chure Phong | - Mau s6 04
S¢ Tu phédp gii van ban trinh Cong oG Fhong ) BLIPeBTIE ~ - Van ban tham gia y
; , 1% ere g:n. | HCTP&BTTP tham muu |tham muu Léanh | .« x .
UBND tinh cho y kién gidi thiéu | | = i ; ; 5 kién UBND tinh kém
tré em lam con nudi nudc ngoai Lénh dgo 86 ky ban banly | ¢goae: 01 ngay; ; kién cua cac co
& Vin thu phat hanh vin ban | + Thoi gian Lanh |7 0
£ Ad quan tai B3
dao S& ky ban
hanh van ban va
B4: = i, dis
L van thu phat hanh
Xin y kién cia - 4
UBND tinh van ban: 01 ngay
Trudc khi xem xét, gidi thiéu me 02 ngay
em lam con nudi nudc ngoai, néu Trong do:
cO6 nguoi trong nudc nhan tré em + Thoi gian cOng <
lam con nuodi thi S& Tu phap giao | Cong chire Phong | chirc Phong | - Mau s6 04;
01 bo ho so tré em cho nguoi nhan | HCTP&BTTP tham muu | HCTP&BTTP - Hd so;

con nudi va giéi thiéu nguoi do
lién hé véi UBND cép xd noi ¢6
tru s& cia co s& nudi dudng dé
dugc xem xét, giai quyét. Néu viéc
nhian con nudi da hoan thanh thi

Lanh dao S¢& ky ban hanh;
Vin thu phat hanh van ban

tham muu Léanh
dao S&: 01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao So& ky ban
hanh van ban va

- Vin ban gidi thidu
dén UBND cap xa
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So d6 cac bude ns n ‘n Pon vi/nguoi Thoi gian Ko . x -
thwe hién NOi dung cong viéc thye hién thye hign Ket qua thyc hién
B6
- Miu sb 04;
Eo_ww”. Két mmm, emwww@:%w%wmm Mw% owowwm Cong = emc phong , o o o 2
ua gioi thiéu mﬁ% vin ban déng ¥ cia Uy ban HCTP&BTTP tham mwu| 03 ngdy, kétr |- Du thio van c.mﬁ
%m Sw lam con | nhin dan cA msbmAwmm voi ﬁW\m em Trudmg phong | ngay UBND tinh g.o cdo két qua gidi
o e i e - | HCTP&BTTP trinh Lanh dong y thigu tré em lam con
nuol =,=..c.n t Woo 1en thong qua thu tuc gio1 dao S& nubi nude mmowm (kém
sy thiéu) van ban dong y cua
UBND tinh)
- Vén ban giri B6 Tu phap bao cao
ket qua gidi thiéu tré em lam con
B6: nudl nudc :mowm. .?.cwosm hop - Mu sb 04;
Lanh dao S¢ | thong qua thu tuc gidi thiéu) Lanh dao S& 01 ngay . o
ky ban hanh |- Vin ban tra lai ho so cho Bo Tu - Ho so; van ban.
phap (truong hop khong gidi thiéu
dugc)
B7:
Phat hanh Chuyeén, phat hanh van ban. Vin thu S& Tu phéap 02 gio lam viéc | HO so; van ban.
van ban

VI1I. Hoan thanh

e e » A A A | 4 »
giai quyet viéc nudi con nudi co ye

u t6 nuwéc ngodi: 66 ngay

Bl: Kiém tra
két qua gidi
quyét viéc nudi
con nuoi

Bo6 Tu phéap kiém tra két qua giai
quyét viéc nudi con nudi nudc
ngoai.

- Trudmg hop du diéu kién dé cho
lam con nudi & nude ngoai ding
trinh tu, thu tuc quy dinh phap

Bo Tu phap

30 ngiy, ké tur
ngay nhan dugc
bédo cao két qua
giai quyét viéc
nudi con nudi cua
S¢& Tu phap

- Vin ban dong ¥ cia
co quan c¢6 tham
@cv\ms cua nudc
ngoai, vy kién cta
nguoi nhdn con nudi
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So dd cic buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

noi ngudi  nhan
con nudi thuong
tri thong bao veé
su dong Yy cua
ngudi nhan con
nudi ddi véi tré
em dugc giai
quyét cho 1am con
nudi, xac nhan tré
em dugc nhéap
canh va thuong tra
tai nordc ma tré em
dugc nhan lam
con nuoi.

B3: Tham muu
UBND tinh ban
hanh Quyét
dinh viéc cho
tré em lam con
nuoi

S¢ Tu phép trinh Uy ban nhén dan
cap tinh quyét dinh cho tré em lam
con nudi nudc ngoai.

Cong chirc
HCTP&BTTP tham muu
Trudng phong
HCTP&BTTP trinh Lanh
dao S& ky ban hanh, Van
thu S& Tu phap phat hanh
van ban

phong

02 ngay, ké tur
ngay nhan dugc
thong bao cta Bo
Tu phap

Trong do:

+ Thoi gian cong
churc Phong
HCTP&BTTP
tham muu Lanh
dao Sa: 01 ngay;
+ Thoi gian Lanh
dao So& ky ky ban
hanh van ban va
van thu phéat hanh

- Mau sb 04.
- ToO trinh.

- Du thao Quyét dinh
cho tré em lam con
nudi nudc ngoai.
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d M“...M&—me“.dd Noi dung cong viéc wﬂ_”_-.wn_\mmmmﬁ M,rr—.ww MHMM Két qua thue hién
dinh tai khoan 1 Piéu 32 ctia Luét
nudi con nudi va vin ban lay ¥
kién cua cha, me dé hoac nguoi
giam ho va y kién cua tré em tir du
chin tudi tré 1én vé viéc dong ¥
cho tré em lam con nudi; trudong
hop tré em dang sbng tai co s&
nudi dudng thi phai c6 vian ban lay
y kién ctua Giam déc co s& nudi
dudng vé viéc cho tré em 1am con
nudi.
- Két thuc hd so trén phan mém
ZQ cua, . . ; ”
) @5\2 dinh cho tré em lam con i Omsm. e m:osm - Mau phiéu s6 04;
B7: Ket thic | nudi ﬁqQo ngoai cua G% ban nhan HCTP&BTTP tham muu 01 ngay - Vin ban giri cho co
quy trinh dan cap .QMJ)V Emﬂ ,vws °m.mmwo :wws Lgnh 5o 5% k¥ -ban hinh quan, td chirc cé theo
con nuo1 n o1 gul < . % . i
smws Mmm o%@ mxw s&m%qmmw MM van ban, Vén tix 8¢ Tw e
- . ~. | phap phat hanh van ban
cua tré em dugc cho lam con nudi
nudc ngoai.
B8: BO Tuw|Bd Tu phap chirng nhan viéc nudi
phiap  chirng | con nuodi di duogc gidi quyét theo
nhin viéc nudi | dung quy dinh cta Luét Nudi con B Tu phip Vin ban chung nhan

con nuoi mw

dwge giai a:wﬁ
theo ding quy

nudi va didu udc qudc t& vé nudi
con nudi ma Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam 1a thanh vién dé

cua BO Tu phap
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So do cic buée ne - - Pon vi/nguoi Thoi gian K 3 55
thyre hign NOi dung cong viéc thye hign thire hign Ket qua thuc hién
lam con nudi du diéu kién 1am con nudi
nudc ngoai.
+ Truong hop khong chép thuén hd so <m= cws .EM :ow,mq
thi tra lai ho so cho ngudi nhén con nubi, (néu rmo J\mz MN) i
néu ro ly do bang van ban. theo ho so dé nhan
< X A . R . A - X \ A p - -gmc mm oﬁ
B3: Tiép nhén, kiém tra thanh phan gidy to | Cong chac S& Tu . X X
> 2 A ; A R . . " . Trong gio - Mau s6 04;
Sé& Tw phap | trong ho so theo quy dinh va nhép thong | phap lam viéc tai A f A & A
P . hl \ AT s ot N hanh chinh - HO0 so tr B Tu
nhan ho so tin ho so vao phan mém Mot cuira Trung tam. § it "
phap  ti€p  nhén
chuyén vé.
s o 5 e S . - Mau s6 01;
B4: | Chuyén hd so (bin gify) vé Phong| SOr% e o 0.5ngdy | 2 os
Chuyén hé so | HCTP&BTTP dé xir Iy. phap 4m VIEC &1 5 ,
Trung tam - HO so.
- MEm@ MEWS ww so tir Trung tdm va phan - MAu s 01;
B5: cong xur 1y ho so; —_ - 05 e Y
Phan cong - Trén ,ﬁEmc _mmmB\ soat qua trinh giai EMMWWW%%W > NEAY ) Z,mc 50 0%
xir ly ho so quyét ho so (Mau so 04); - HO so.
- Trén phan mém.
50 wmmw - H6 so;
B6: - X A - 4 \ A s 114 Trong do: p R W2 150 & Lo A
» © . | Kiém tra ?.u S0, tien hanh lay y kién X ) + Thoi gian 14y ¢ | - Vin ban lay y kién
Kiem tr ] tham | nhitng nguoi lién quan (ké tir ngay nhdn Cong chire kién cia nhitng
dinh ho so i ho so hop 1@). Phong HCTP&BTTP

nguoi lién quan la

20 ngay
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So dd cac buée - " i DPon vi/nguwoi Thoi gian X . -
thye hién Noi dung cong viéc thye hign thue hién Ket qua thuc hién
Van ban théng bdao
. kém theo cac gidy to:
Truong hop tré em du diéu kién 1am con + Béo céo danh gia
nudi nudc ngoai: va tré em Viét Nam
1. Doi véi nhitng truong hop wé em du diéu E.mz cho lam
. B8: | dwoc gidi quyét cho lam con nuéi & nwée con nudl & nudc
Kiém tra ket | nooai la thanh vién cia Cong woc Lahay ngoai
qua gidi quyet + Giay khai sinh cua
vi¢c nudi con | B§ Tu phép théng béo bing vin ban cho tré em;
nudi nwoc | ngwdi nhan con nudi, co quan Trung + Gidy kham sic
ngoai va théng | yong vé& nudi con nudi ctia nudc noi khoe cua tré em;
bao cho ngudi| ngyoi nhan con nudi thuong tri kém + Van ban lay y kién
nhin con nudi, | theo bao cdo danh gid vé& tré em Viét cua cha, me dé hoac
Co n:u:»u;.::m Nam du diéu kién cho 1am con nudi & nguoi giam ho va y
wong ve€ nudi| nugc ngoai kém cac gidy to theo quy kién cia tré em tir du
con nudi cua| dinh . . . | 09 tudi tro 1€n ve viéc
nuéc noi nguwoi | 30 ngdy, ké tr| 43no ¢ cho tré em
nhin con nuédi B6 Tu phép ngay nhan duoc |y, con nusi.

thwong tra

2. DP6i véi nhifng truong hop tré em
dwoc gidi quyét cho lam con nuéi & nuée
khéng la thanh vién cua Céng wéc Lahay

(Chuyén B9)

Truong hop tré em khong du diéu kién
dé cho lam con nuéi, viéc gidi quyét cho
tré em lam con nuéi khéng bao dam
dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh hodc

cac gidy to S Tu
phéap giri

Véan ban thong bao
cua B Tu phap
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So do cic bwée
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B11:
Quyét dinh cho

15 ngay, ké tir ngay

Quyét dinh cho tré em

X s UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh UBND tinh nhan dugc hd so do{lam con nudi nudc
tré em lam con ; 5 e .t
i g S& Tu phap trinh | ngoai.
nudi nuwdc ngoai -
02 ngay - Mau s6 04;
Trong do6: - Van ban thong bao
+ Thoi gian cong
) ; Cong chuc phong | chuc Phong
B12: Sau khi c6 quyét dinh cia Uy ban nhén | HCTP&BTTP tham | HCTP&BTTP
Théng .Uwo dan cap tinh, S& Tu phép thong bao cho | muu Lanh dao S& ky | tham muu Lanh

nhan con nuéi

nguoi nhin con nudi dén Viét Nam deé
nhan con nuoi'’

ban hanh, Van thu S&
Tu phap phat hanh
van ban

dao Sa: 01 ngay;
+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ban
hanh vdn ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay

Ghi vao So6 Pang ky viéc nudi con nudi

- Trao cac giay to

P Mﬁ.x» . theo quy dinh, td chuc 18 giao nhan nuoi \ , : Emo. quy Qb {phiop
To chirc 1€ giao P e i s , S& Tu phéap 01 ngay luat;
han con nuéj | COY PUOl tal tru s¢ cua S& Tu phap S >
nhg - Bién ban giao nhén
con nudi
B14: - Két thuc ho so trén phan mém Mot cira; | - Cong chirc S& Tu 1 mgdes - MAu b 04:

Két thic

- S& Tu phap giri B6 Tu phap quyét dinh

phap lam viéc tai

" Thoi gian ngudi nhin con nudi c6 mat & Viét Nam dé truc tiép nhin con nudi: 60 ngdy, ké tir ngdy nhén duoc théng bao ciia S& Tu phép holic khong qua 90 ngay,
trong trudng hop c6 1y do chinh dang khong thé c6 mit tai 1& giao nhin con nudi diing thoi han 60 ngay.
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y r r
So do cac bwdc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue

Thoi gian

Két qua thye hién

thuwe hién hién thue hién -
Ba: Chuyén ho so (bin gidy) vé Phong ommmmwmwm W 02 gidr 1am viéc ﬁmm mw wwm
Chuyén hd so | HCTP&BTTP dé xtr 1y. L tdnade 8 . : ,
Trung tdm - HO so.
Tiép nhan hd so tur Trung tam va
B3: phan cong xir ly ho so: . £ i o0
Phén cong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai ruong phons 02 gid 1am viée | i
5 8 3 X £ s 3 X £ HCTP&BTTP - H6 so.
xirly ho s | quyét ho so (Mau so 04).
- Trén phan mém Mt cira.
- MAu s6 04;
B4: 3
Tham  muu Cong chic Phong - Hoso;
UBND tinh b . - To tri
PR %8 | S6 Tur phép trinh UBND tinh quyét | L [ L&BTIP - tham , IR
hanh Quyet | "~ " ) N k. muu Lanh dao S& ky 01 ngay - Du th AT —r
dinh dine kY dinh viéc cho tré em lam con nuoi ban hanh: Vin thu Sa u thao Oc%@\ﬁ inh nudi
b cang Ky Al aary el m e con nudi cd yeu to nudc
lai viéc nuoi phét hanh vin ban oo
% goai
con nudi
16 ,|Chu tich UBND tinh xem xét, ky . Quyét dinh nudi con nudi
Xem xét, quyet j ’ Chu tich UBND tinh 03 ngay W

dinh hd so

Quyét dinh

c6 yéu to nudc ngoai

B8:
Tra két qua

- Ghi vao S6 Piang ky viéc nudi con
nudi theo quy dinh, tra két qua cho
nguoi c6 yéu cau

- Két thic hd so trén phin mém Mot
cua

- Cong chuc Phong
HCTP&BTTP

- Cong chuac cua S&
Tu phéap lam viéc tai
Trung tdm

04 gio 1am viéc

- Quyét dinh nudi con nuodi
c6 yéu td nude ngoai;

- Mau sb 04;

- Thu lai mau sb 01.
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So d6 cic bude Pon vi/ngudi Thoi gian P e
.n 0i 0 ié e . Keét qua thue hién
thuc hién Noldung congvige thue hién thue hién “td . ;
tré em can tim | nhan lam con nudi. tré em cho omm
gia dinh thay — : Cong chuc Tu nhan, gia dinh, to0
thé Néu c6 cong dan Viét Nam | phap —Ho tich chirc tam thoi nudi
thuong trd & trong nudc nhan tré tham muu dudng.

em lam con nuéi, UBND cap xi
xem Xxet, giai ncv\mﬁ hodc hudng
dan giai quyét viéc nudi con nudi,
theo truomg hop (1).

Néu khéng c6 cong dan Viét Nam
thuong trd & trong nudc nhén tré
em 1am con nudi, UBND cép xi
c6 van ban kém theo hd so tré em
giri S& Tu phap dé tim ngudi nhan
tré em lam con nudi, ddng thoi
bao cao UBND cép huyén dé biét,
theo truong hop (2).

(1) T ‘riwong hop 1: Cé cong din Viét Nam thuong tri ¢ trong mwwéc nhin tré em lam con nuéi, UBND Q@ Xd xem xét, giai

7 e

quyét hoic hwong déin gidi quyét viéc nudi con nudi: 37 ngay

- %_% nhan, EmB tra thanh E:S

Can bg, cong
chic tai Bo phan

g |dhp bty o GEEENNG g |-Minson
Nhan h so Ems .%as %s o j,mo quyét  TTHC hanh chinh - Mau s6 04;
i g tn glal quy thuéc UBND cap - Ho so.
cua tinh <3
. 2 1A . .+ x .~ |Cén bd, cong - Mau s6 04;
s Lhayen N0 50 (0an glay) ve CONg | 50 401" Bkl 02 gios 1am viée - Hd so.

Chuyén hd so

chirc tu phap — ho tich dé xir 1y.

tiép nhan va giai
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So' dd cic buée N&id — Pon vi/ngudi Thoi gian K&t aus thue his
thue hién o BUNE OAhe Vine thye hién thue hién S les S
25 ngay
Cong _chirc tu n:mv ho tich kiém Trong do6:
tra hd so, ldy y kién cua nhing + Thoi gian ldy ¥ kién: 10|- Mau s 04;
nguol lién quan. Truong hop xéc Céng chire Tu ngay; - Hb so;

minh dugc théng tin nguoi dugce
nhan lam con nudi c¢6 cha me dé,
thi cong chirc tu phap - ho tich phai
_m< y kién viéc cha me dé.

phéap — Ho tich

+ Thoi gian nhitng nguoi lién
quan cé quyén thay dbi y kién
ddng ¥ trong thdi han 15 ngay
ké tir ngay dugc ldy y kién
néu di dong ¥.

- Van ban c6 y kién
cia nhiing nguoi
lién quan.

Xem xét, thim dinh m:w SO - ch sb 04
- Trudong hop du di€u kién: Tham - HO so )
muu Chu tich UBND cap xa tién - Du thao Giay
B6: hanh déng ky nudi con nudi; ghi R Bl T chimg nhan nudi
Tham dinh|vao S6 , hé ml Hb tich 01 ngay lam viéc con nudi (truong
hd so - Trudng hop khong du didu kign:| P7oP~HOH hop dii diéu kién)
Tham muu Chu tich GWZU cap xa - Du @mo van ban
ban hanh vén ban tir choi dang ky tr choi dang ky
nudi con nudi (truong hop tir choi)
B7: - Mau s6 04
£ P tich Chu tich UBND cap X3 xem xét, - M. A
UBND cap xa - Gidy chimg nhén
uyét dinh quyt dinh ban hanh: ; nuéi con  nuodi
1 : - Ky Gidy chimg nhén nudi con | Chu tich UBND Ol e Tt e dradng hop & 4idh
nudi (truong hop du diéu kién); cap xa &4y : kién) g P

- Vin ban tir chdi ding ky nubi
con nudi (truong hgp tir choi)

- Vian ban tir chéi
dang ky (truong
hop tir choi)




Yun end DH1L 324Anb 1e1b un buey Buouy 9H uga deyu Bugyy 1A Aeu doy Buenay 1pA 19p 194Anb 1@16 UBY 10Y) Yus Bugyy

0 S NN -

Ae3u 0

yoh O — deyd
nJ, onyo 3uo)

9p deyd nj, 0§ m3 ex dedo NN
Uoi nUD YUy} UBq UBA NNW Wey ],

dgd> aNdN 42D
ny) yuuy, :zq

ugdny dp> QNIg1 00> 0pq 10y Sugp ‘19nu uod wy) wa 2.4 upyu 19nSu wy 2p dyyd ny og 1S w> 241 .08 0Y 021} WY uNq

‘«p 721 2P

upa 92 px dys> qNg/] 19nu 1u0d W] wa .43 uPyu 29nu Suo.p 9 nay Sugnyy WAl 1314 uyp 3ugd 0o Sugyyy :7 doy Suoniy (7)

qup end DHLL 19Anb 1e13

un Suoyy Sugyy SH un o0y 19y -
\ Poi) OH

wow ueyd ugx ony) yuryo nny -
) ) ‘1QnU U0d W[ ueyu

A 3ug
ugny £ 10p w@w%a oy el | exdpoqnan | oP 1S kA QU wWyid iendu
ny 9y AeSu S0 Suoa Suoiy, \ /SUQINp: guu: 190 Ew ’ wcmb o%ﬁo
10 | ) 03/qUIp BIZ/UBYU O ‘Inu dul ‘YD
0s NB\ 10y Ny, - BNO JEW 00 1S 19A 0onu Fuon) 1onu onu
o : uod Ignu ugyu 3unyd Ael) OkI) | HOd WBYU ORIZ
_ Lo FORS BA 100U U0O 10nu A Suep 05 OBA [2nYyd 03 ‘enb
uequ Bunyo Ag1o - 43 ‘1onu w00 ugyu v oy o - (1M EIL 6d
(toyo 1y ddy R
Suonn) £y Sugp
1075 1M ueq UBA -
ngIp np doy wzmmmw 291A we 013 7() gx dgo "ueq ugA yuey jeyd ‘ugAny) "eq teA
L . I AN Ny} uBA =R i . quey jeyqd -84

onu Uwod  Ionu
ugqu Junyo Agin -
0S O] -

0 9S NIl -

u3ry 20yy enb 3931

u3ry Ay
uerd Loy,

uIry 20y
Longu/ia woQ

991A 3uQd 3unp 10N

u3Iy 2y
290q d¥2 0p 0F

vL




75

So o cic bude Noi dung cong viéc bouvjmguol Thal gian Két qua thye hién
thwe hién PHGAHE CORE-YH thwe hién thure hién qua (Ryc Ak
x4 ban hanh | tim nguoi nhén tré em lam con - Ho so
van cm: giri S& Emor mmsm »Emm bao cdo UBND - Dy thio Vin ban
Tw phap cap huyén dé biét théng béo
B3: Ky ban . , . - MAu sb 04
hanh van ban | Chu tich UBND cap xa xem xét| Chu tich UBND 01 ned . . .
ky vin ban cAp xa gay - ‘<m= ban thong
bao
- Hb so (guri S¢ Tu
B4 Chuyé BRAR)

- uyen < ; A
viin ban %:wm@ - Van ban thong
Tu phiap,|  Chuyén, phat hanh vin ban. ¥ian thw HRND 02 gi 1am vide @Mo, (Giz mqm \,ww
UBND  chp S pii i NQ )

A cap huyén, luu
huyén

- Thu hdi maiu so
01

a.2. T Es,:% hop tré em bj bo roi, tré em mo cdi ca cha va me, tré em khong noi nwong tira song o co' so' nudi dwong:

tham quyén giai quyét thuéc UBND cép x3 noi co tru s& cia co s& nudi dudng.

Céac budc thyc hién thudc tham quyén Co sé nudi dudng, co quan quan 1y Co sé nudi dudng va S& Tu phap khong tinh
vao thoi gian giai quyéet cia UBND cap xa:

- Co s0 nudi dudng danh gia viéc tré em can dugc nhan lam con nudi, 1dp ho so tré em, xin y kién Co quan truc tiép
quan ly co s& nudi dudng dé chuyén ho so dén S& Tu phap thong béo tim nguoi nhan con nudi;

- Khi tiép nhan ho so tré em, néu c¢6 cong dan Viét Nam E:@sm tri & trong nude dang ky nhu cau nhan con nudi, S& Tu
phap kiém tra diédu kién ctia ngudi nhan con nudi trude khi giao 01 bo hd so tré em cho ‘nguoi nhan con nudi va gidi thigu
ngudi nhan con nudi dén UBND cip x4 noi c6 thim quyén giai quyét viéc nudi con nudi dé xem xét, giai quyét (chuyén B5).
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So d6 cic bwée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4: Xac minh,
dinh gia diéu
kién ctia nguoi|,
nhin con nudi

Xdc minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang ché &, diéu
kién kinh té cia nguoi nhdn con
nuoi
Truong hop ngudoi nhin con nubi
c6 noi thuong tri va noi ¢ hién tai
khac nhau, UBND cép xi noi
nguol nhdn con nudbi thudng tri
truc tiép xac minh hodc c6 van ban
dé nghi Uy ban nhan dan cép xa
noi ¢ hién tai ciia nguoi nhan con
nudi thyc hién xac minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh trang chd
&, didu kién kinh té cua nguoi nhin
con nudi.

- Cong chuc tu phap — hd

tich

- Cong chirc UBND cép x3

noi &

hién tai cua nguoi

nhin nudi con nudi (trudng
hop dugc dé nghi x4c minh)

6.5 ngay lam viéc
Trong d6:

+ Thoi gian chuan
bi xac minh hoéc
c6 vin ban d& nghj
xac minh: 1.5
ngay

+ Thoi gian xac
minh: 05 ngay

- MAu sb 04;
-Hb SO;

Vin ban vé két
qua xac minh;
- Véan ban théng bao
két qua xac minh
(truong hop dé nghi
UBND cép x3 noi &
hién tai cia nguoi
nhan con nudi xac
minh)

Cong chirc tu EE@ hd tich kiém
tra hd so, ldy v kién cua nhitng
nguoi lién quan. Truong hop xac
minh dugc thdng tin ngudi dugce
nhan lam con nudi cé cha me dé,
thi cong churc tu phép - ho tich phai
liy y kién viéc cha me dé.

Co6ng churc tu phap — hd tich

25 ngay
Trong do:
+ Thoi gian ldy ¥
kién: 10 cmmvw
+ Thoi gian nhitng
ngudi lién quan ¢6
quyén thay dbi y
kién dong y trong
thoi han 15 ngay ké
tir ngay duoc lay y

kién néu da dong .

- Mau sb 04;

-Hb SO;

- Vin ban ¢6 y kién
cua nhiing nguoi
lién quan.
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So do cac buée
thuc hién

No6i dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thure hién

Py K

B8: Tra ket

b 4 » r

qua, to chirc

giao nhan con
nuoi

- T6 chirc giao nhan con nuéi, ghi
vao S6 dang ky nudi con nudi va
trao Gidy ching nhan nudi con
nuodi trong nudc vaoi sy ¢6 mit cua
cha, me nudi, ca nhan/gia dinh/to
chuc dang tam thoi nudi dudng/
nguoi giam hd va nguoi dugce
nhan lam con nuoi.

- Luu chinh thtc trén phidn mém
HG tich.

- Két thuc trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh

UBND cép x4

Trong vong 05
ngay ké tir ngay
hét han thay déi y
kién dong ¥

- Giay ching nhén
nudi con nudi

- Thu hoi Mau so
01

b. Truong hop tré em khong cin tim gia dinh thay thé

Cha duong hodc me ké nhén con riéng cua vo hodc chong 1am con nudi; cd, céu, di, chd, bac rudt nhan chau 1am con
nudi va hién dang nu6i dudng tré em: thdm quyén giai quyet thuéc UBND cap xa noi cu trii cia ngudi nhan con nudi hoic
cua tré em (nguoi duoc nhan lam con nuéi).

I'd
s A

Tong thoi gian giai quyét: 37 ngay

So d6 cac bwéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1: Nhén ho so

- Tiép nhén, kiém tra thanh vrwc
gidy to trong hd so theo quy dinh
va nhdp thong tin hd so vao Hé
thong thoéng tin giai quyét TTHC
cua tinh

Can gu cong chuc tai wwu
phén tiép nhén va giai quyét
TTHC thuéc UBND cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Maus601;

- Mau s6 04;
- HO so.
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So db cic budc - x sk DPon vi/nguoi Thoi gian X » o
thwe hién Noi dung cong viéc thye hign thye hién Keét qua thue hién
25 ngay
Trong d6:

Cong _chirc tu ﬁ:mw ho tich kiém
tra hd so, ldy y kién cua nhitng
nguol lién quan. Truong hop xac
minh dugc thong tin nguoi duge
nhan lam con nuéi c6 cha me dé,
thi cong chure tu phép - hé tich phai
liy y kién viéc cha me dé.

Coéng churc tu phap — ho tich

+ Thoi gian lay y
kién: 10 ngay;

+ Thoi gian nhiing
nguoi lién quan c6
quyén thay dbi y
kién dong ¥ trong
thoi han 15 ngay ké
tr ngay dugc lay %
kién néu da dong y.

- MAu s6 04;

-Hb SO;

- Vin ban ¢6 y kién
cua nhitng nguoi
lién quan.

B5: Tham dinh
hé so

Xem xét, thim dinh hd so:

- Truong hop du diéu kién: Tham
muu Chu tich UBND cép x3 tién
hanh déng ky nudi con nudi; ghi
vao S6

- Trudng hop khong du diéu kién:
Tham muu Chu tich UBND cép xa
ban hanh vin ban tir chdi ding ky
nudi con nudi

Cong chuac tu phap — ho tich

01 ngay lam viéc

- Mau s6 04

- H6 so

- Du thao Gily
chimg nhan nudi
con nudi (trudong
hop du diéu kién)

- Du thdo van ban
tr chbéi ding ky
(truong hop tir chbi)

B6: . Chu tich
UBND cAp xi
quyét dinh

Cht tich UBND cip x4 xem xét,
quyét dinh ban hanh:

- Ky Gidy ching nhan nudi con
nudi (truong hop du didu kién);

- Vin ban tir chéi diang ky nudi
con nudi (truong hop tir chdi)

Chui tich UBND cép xi

01 ngay lam viéc

- Mau s6 04

- Hd so

- Gidy chung nhan
nuéi con  nudi
(trudmg hop du diéu
kién)

- Vin ban tir chbi
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